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Piano attività a.s.2024/25 

 
RIFERIMENTI NORMATIVI 

 
Funzione docente (artt. 40, 41,42, 43, 44 del CCNL 2019-2021) 

ART. 40 – Funzione docente 

1. La funzione docente realizza - nel rispetto della Costituzione Italiana - il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo 

sviluppo umano, culturale, civile e professionale degli alunni, sulla base delle finalità e degli obiettivi previsti dagli ordinamenti scolastici definiti 

per i vari ordini e gradi dell’istruzione. 

2. La funzione docente si fonda sull’autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica nelle attività individuali e collegiali e nella 

partecipazione alle attività di aggiornamento e formazione in servizio. 

3. In attuazione dell’autonomia scolastica i docenti, nelle attività collegiali, attraverso processi di confronto ritenuti più utili e idonei, elaborano, 

attuano e verificano, per gli aspetti pedagogico – didattici, il piano triennale dell’offerta formativa, adattandone l’articolazione alle differenziate 
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esigenze degli alunni e tenendo conto del contesto socio - economico di riferimento, anche al fine del raggiungimento di condivisi obiettivi 

qualitativi di apprendimento in ciascuna classe e nelle diverse discipline. Dei relativi risultati saranno informate le famiglie con le modalità decise 

dal collegio dei docenti. 
 

ART. 41 – Realizzazione del Ptof mediante l’organico dell’autonomia 
 

1. I docenti in servizio che ricoprono, in ciascuna istituzione scolastica, i posti vacanti e disponibili di cui all’articolo 1, comma 63, della legge 13 

luglio 2015, n. 107 appartengono al relativo organico dell’autonomia e concorrono alla realizzazione del piano triennale dell’offerta formativa tramite 

attività individuali e collegiali: di insegnamento; di potenziamento; di sostegno; di progettazione; di ricerca; di coordinamento didattico e 

organizzativo. 
 

ART. 42 - Profilo professionale docente 
 

Il profilo professionale dei docenti è costituito da competenze disciplinari, informatiche, linguistiche, psicopedagogiche, metodologico-didattiche, 

organizzativo- relazionali, di orientamento e di ricerca, documentazione e valutazione tra loro correlate ed interagenti, che si sviluppano col 

maturare dell’esperienza didattica, l’attività di studio e di sistematizzazione della pratica didattica. I contenuti della prestazione professionale del 

personale docente si definiscono nel quadro degli obiettivi generali perseguiti dal sistema nazionale di istruzione e nel rispetto degli indirizzi 

delineati nel piano dell’offerta formativa della scuola. 
 

ART 43 - Attività di insegnamento (C. 1, 4, 5, 11) 
 

· Le istituzioni scolastiche adottano ogni modalità organizzativa che sia espressione di autonomia progettuale e sia coerente con gli obiettivi 

generali e specifici di ciascun tipo e indirizzo di studio, curando la promozione e il sostegno dei processi innovativi e il miglioramento 

dell'offerta formativa. (comma 1) 

·  Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attività̀ di insegnamento ed in attività̀ funzionali alla prestazione di 

insegnamento (comma 4) 

· L’attività di insegnamento viene prestata per (comma 5): 

o Scuola dell’infanzia: 25 ore settimanali in cinque giornate lavorative; 

o Scuola primaria: 22 ore settimanali + 2 ore da dedicare, anche in modo flessibile e su base plurisettimanale, esclusivamente alla 

programmazione didattica da attuarsi in incontri collegiali dei docenti interessati, in tempi non coincidenti con l'orario delle lezioni. 

Nell'ambito delle 22 ore d'insegnamento, la quota oraria eventualmente eccedente l'attività frontale e di assistenza alla mensa è 

destinata, previa programmazione, ad attività di arricchimento dell'offerta formativa e di recupero individualizzato o per gruppi 

ristretti di alunni con ritardo nei processi di apprendimento, anche con riferimento ad alunni con cittadinanza non italiana, in 

particolare provenienti da Paesi extracomunitari. 



 

o Scuola secondaria di primo grado: 18 ore settimanali in non meno di cinque giornate. 
 

·  L’orario di cui al comma 5 può anche essere parzialmente o integralmente destinato allo svolgimento di attività per il potenziamento 

dell’offerta formativa di cui al comma 12 o a quelle organizzative di cui al comma 13, dopo aver assicurato la piena ed integrale copertura 

dell’orario di insegnamento previsto dagli ordinamenti scolastici e nel limite dell’organico di cui all’art. 1, comma 201, della legge n. 107 

del 2015. Le eventuali ore non programmate nel PTOF dei docenti della scuola primaria e secondaria sono destinate alle supplenze sino a 

dieci giorni. (comma 11) 
 

ART 44 - Attività funzionali all’insegnamento (c. 1, 2, 3, 4, 5, 7) 
 

L’attività̀ funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa 

comprende tutte le attività̀, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento 

e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai 

predetti organi 

 

Attività non quantificabili c. 1, 2, 3 lett. c, 4, 5, 7 

A. Individuali: 

o preparazione delle lezioni e delle esercitazioni 

o correzione degli elaborati 

o presenza in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni, assistenza all’uscita degli alunni, vigilanza durante gli intervalli 

o aggiornamento e formazione 

o adempimenti vari quali la compilazione di schede didattiche, registri e verbali 

o rapporti con le famiglie secondo le seguenti modalità: 

o SSIG – COLLOQUI ANTIMERIDIANI: un’ora, 1 o 2 volte al mese (secondo un calendario 

comunicato alle famiglie) in base alle indicazioni di ciascun docente (Scuola Secondaria di 1° grado); 

 

B. Collegiali 
 

o partecipazione a scrutini ed esami con la compilazione di relazioni, schede, pagelle e tutta la documentazione necessaria. 

 

 
Attività quantificabili c. 3 lett. a (40 ore) 

 

Partecipazione al Collegio dei docenti, a riunioni ordinarie plenarie o di plesso per la programmazione e la verifica intermedia e finale del PTOF e 



dei relativi progetti, articolazioni del Collegio docenti, quali Dipartimenti e gruppi li lavoro, incontri con i genitori per la comunicazione degli scrutini 

intermedi e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia, secondo il calendario sotto riportato. Fermo restando che le ore 

di cui alle lettere a) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei 

limiti di cui alle lett. a), alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF. (comma 4) 

 

Attività quantificabili c. 3 lett. b (40 ore) 
 

Partecipazione ai consigli di classe, interclasse e intersezione, inclusi i Gruppi di lavoro operativo per l’inclusione, secondo il calendario sotto 

riportato ed eventuale partecipazione a consigli di classe, interclasse ed intersezione straordinari. Fermo restando che le ore di cui alle lettere b) del 

comma 3 sono prioritariamente destinate alle attività collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. b) 

, alle attività di formazione programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF. (comma 4) 
 

Attività aggiuntive all'insegnamento, che prevedono compensi accessori 

Tali attività si suddividono a loro volta in ore aggiuntive di insegnamento e ore aggiuntive non di insegnamento. Tali attività vanno prestate in 

aggiunta alle precedenti e danno diritto a retribuzione compatibilmente con le risorse finanziarie disponibili. (Art. 88 CCNL, Legge 107/15, Art. 

1, comma 7) 

 
1° Gruppo: Compensi non a carico del FIS 

o Ore aggiuntive di insegnamento (max 6 settimanali); 

o Ore eccedenti per supplenze docenti assenti 

o Attività di arricchimento dell'offerta formativa (corsi di approfondimento su particolari tematiche); 

o Compensi per i docenti con incarichi di "funzione strumentale": 

o Progetti e/o situazioni specifiche con finanziamenti vincolati (finanziamenti specifici per attività sportive, risorse per la disabilità, 

finanziamenti per attività di formazione al personale, attività connesse con i progetti PN 21-27_FSE, con il piano PNRR 4.0 Futura,con 

il DM 65, DM 66, DM 19, …..) 

2° Gruppo: Compensi a carico del FIS 

o Attività di insegnamento per lo svolgimento di interventi di recupero e sostegno; 

o Supporto organizzativo/gestionale del dirigente scolastico (Legge 107/15, art. 1, comma 83); 

o Commissioni varie di tipo istituzionale funzionali al PTOF (organigramma)...; 

o Ogni altra attività ricondotta ad unitarietà nell'ambito del PTOF (area organizzativa) in merito alle nomine nelle varie commissioni 

di lavoro, agli incarichi dei docenti in qualità di coordinatori di classe, referenti di attività specifiche, responsabili dei laboratori, 

etc 



PIANO DELLE ATTIVITA’ 
a.s. 2024/2025 

 SCUOLA DELL’INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA 

SETTEMBRE 2024    

02.09.2024 9:30: Riunione Staff DS 

(Collaboratori e Referenti Plesso) 

9:30: Riunione Staff DS 

(Collaboratori e Referenti Plesso) 

9:30: Riunione Staff DS 

(Collaboratori e Referenti Plesso) 

02.09.2024 12:00: Collegio docenti (2h) 12:00: Collegio docenti (2h) 12:00: Collegio docenti (2h) 

03.09.2024 9:00- 12:00: Intersezione per plesso 9:00- 12:00: Interclasse per plesso  

04.09.2024 9:00-10:00 intersezione plenaria 

10:00-12:00 intersezione di plesso 

9:00-12:00: Programmazione 

Accoglienza 

 

05.09.2024 9:00-12:00: Intersezione per plesso 9:00-12:00: Programmazione 

Accoglienza 

10:00-13:00: CdC classi parallele 

(prime, seconde e terze) 

09.09.2024 9:00: Incontro genitori di 

sezione “nuovi iscritti” in 

presenza (via Cina, Fiume 

Giallo, Sansotta) 

 

9:00-12:00: Programmazione 

Accoglienza 

9:00-12:00: Programmazione 

Accoglienza (Via Cina, Via Fiume 

Giallo) 

15:00-16:00: riunione 

programmatica ins. di sostegno 

16:30-17:30: incontro con i genitori 

delle classi prime 

10.09.2024 9:00-12:00: Programmazione 

Accoglienza (via Cina, Fiume Giallo, 

Sansotta) 

10:00-11:0:0: Incontro genitori 

classi prime (plesso Cina) 

11:00-12:00: Incontro genitori 

classi prime (plesso Fiume Giallo) 

10:00-12:00: Programmazione 

accoglienza 1 ora oltre l’incontro con 
i genitori 

 

 
11.09.2024 

 

  INIZIO LEZIONI  

12.09.2024  14:45-16:45: Programmazione in 

presenza per plessi 

 

23.09.2024 14.15-16.15: intersezione progetti e 

gite 

14:45-16:45: Programmazione in 

presenza per plessi 

 

    

30.09.2024 16:45: Collegio docenti (2h) 16:45: Collegio docenti (2h) 16:45: Collegio docenti (2h) 

 

 



OTTOBRE 2024    

07.10.2024 16:15-17:15: Assemblea elezioni 

rappresentanti di classe 

17:15 -18:15 Apertura seggi per 

elezioni rappresentanti di classe 

 

17:15-18:15: Programmazione di 

intersezione 

16:45-17:45: Assemblea elezioni 

rappresentanti di classe 

17:45- 18:45: Apertura seggi per 

elezioni rappresentanti di classe 

17.45-18:45: Programmazione in 

presenza per plessi 

16:30-17:00 Assemblea elezioni 

rappresentanti di classe 

17:00- 19:00 Apertura seggi per 

elezioni rappresentanti di classe 

14.10.2024  16:45-19.00 : Programmazione in 

presenza 

 

17.10.2024 16:45: Dipartimenti verticali 1h 16:45- 18:45 Dipartimenti verticali 

2h 

16:00-16:30: Riunione 

programmatica curricolo Ed. 

Civica e curricolo Orientamento 

 

16:45-18:45: Dipartimenti verticali 

2h 

21.10.2024  16:45-19.00: Programmazione in 

presenza 

 

24.10.2024 16:45: Collegio docenti (1h) 16:45: Collegio docenti (1h) 16:45: Collegio docenti (1h) 

28.10.2024  16:45-19.00: Programmazione in 

presenza 

 

NOVEMBRE 2024    

04.11.2024  17.00-19.00 Programmazione online 16.30-19:00: CDC (3 classi) 

05.11.2024   16.30-19:00: CDC (3 classi) 

06.11.2024   16.30-19:00: CDC (3 classi) 

07.11.2024  17.00 -19.00 Interclasse tecnica 

docenti 1h 

18.00-19.00 Insediamento Interclasse 
componente genitori 1h online 

16.30-19:00: CDC (3 classi) 

11.11.2024 16:15-18:15 Programmazione di 

Intersezione per osservazione 

andamento della classe 

17:15-18:15 Incontro con i rappresentanti 
di sezione 
 

17-19.00 Programmazione 

online 

 

18.11.2024  16:45-19.45 Colloqui con le 

famiglie 3h 

 

25.11.2024 16.30-17.30: Intersezione 

organizzazione Natale online 

17.00-19:00 Programmazione 

Online 

 

 



DICEMBRE 2024    

02.12.2024 16:15-18:45 Colloqui famiglie 2.5h 16:45- 19.00 Programmazione in 

presenza 

16:30-19:00 Colloqui con le famiglie 

2.5h (A SCELTA DEL DOCENTE) 

03.12.2024   16:30-19:00 Colloqui con le famiglie 

2.5h (A SCELTA DEL DOCENTE) 

09.12.2024 16:15-18:45 Colloqui famiglie 2,5 H 17.00-19:00: Programmazione 

online 

 

16.12.2024  16:45-18:45: Programmazione   in 

presenza 

 

19.12.2024 16:45: Collegio docenti (1h) 16:45: Collegio docenti (1h) 16:45: Collegio docenti (1h) 

GENNAIO 2025    

13.01.2025  16:45-19.00: Programmazione 

prove parallele Cina 

16.30-19:00: CDC (3 classi) 

14.01.2025   16.30-19:00: CDC (3 classi) 

15.01.2025   16.30-19:00: CDC (3 classi) 

16.01.2025   16.30-19:00: CDC (3 classi) 

20.01.2025 16:15-18:15 Programmazione di 

Intersezione per organizzazione 

Carnevale online 

17.00-19-00: Programmazione 

online 

 

27.01.2025  17.00-19-00: Programmazione 

online 

 

FEBBRAIO 2025    

03.02.2025  16:45 19.00: Programmazione in 

presenza 

16:30-19:30 SCRUTINI (3 classi) 

04.02.2025   16:30-19:30 SCRUTINI (3 classi) 

05.02.2025   16:30-19:30 SCRUTINI (3 classi) 

06.02.2025   16:30-19:30 SCRUTINI (3 classi) 

10.02.2025  Dalle 16:45: SCRUTINI  

11.02.2025  Dalle 16:45: SCRUTINI  

12.02.2025  Dalle 16:45: SCRUTINI  

13.02.2025  Dalle 16:45: SCRUTINI  

17.02.2025  17.00-19-00: Programmazione 

online 

 

24.02.2025 16:45: Dipartimenti verticali 1h 16:45: Dipartimenti verticali 2h 16:45: Dipartimenti verticali 2h 

MARZO 2025    

03.03.2025  17.00-19-00: Programmazione 

online 

 



10.03.2025  17.00-19-00: Programmazione 

online 

 

17.03.2025 16:15-18:15 Programmazione di 

Intersezione online 

16:45 18:45: Programmazione in 

presnza 

16.30-19:00: CDC (3 classi) 

18.03.2025   16.30-19:00: CDC (3 classi) 

19.03.2025   16.30-19:00: CDC (3 classi) 

20.03.2025   16.30-19:00: CDC (3 classi) 

24.03.2025  16:45- 19:45: Colloqui famiglie 

3h 

 

31.03.2025  17.00-19-00: Programmazione 

online 

 

APRILE 2025    

07.04.2025  17.00-19-00: Programmazione 

online 

 

14.04.2025 16:15-18:15 Programmazione di 

Intersezione confronto e proposte 

situazioni problematiche 

17:15-18:15 Incontro con i rappresentanti 

di sezione 
 

17.00-19-00: Programmazione 

online 

16:30- 19:00 Colloqui famiglie 2.5h (A 
SCELTA DEL DOCENTE) 

15.04.2025   16:30- 19:00 Colloqui famiglie 2.5h (A 
SCELTA DEL DOCENTE) 

28.04.2025  16:45–19.00: Programmazione - 

scelta libri di testo in presenza a Cina 

 

MAGGIO 2025    

05.05.2025 16:15-18:15 Programmazione di 

Intersezione osservazione 

dell'andamento per le griglie 

16:45 – 19-00 Programmazione - 

Prove parallele Fiume Giallo 

16.30-19:00: CDC (3 classi) 

Adozione libri di testo 

06.05.2025   16.30-19:00: CDC (3 classi) 
Adozione libri di testo 

07.05.2025   16.30-19:00: CDC (3 classi) 
Adozione libri di testo 

08.05.2025  17.00-19-00 Interclasse tecnica 

18.00-19-00 Interclasse genitori 

Adozione libri di testo ONLINE 

16.30-19:00: CDC (3 classi) 

Adozione libri di testo 

12.05.2025 16:45: Collegio docenti (2h) 16:45: Collegio docenti (2h) 16:45: Collegio docenti (2h) 

19.05.2025 16:00-18:15 Colloqui genitori 2,15 h 17.00-19-00 Programmazione online  

26.05.2025 16:00-18:15 Colloqui genitori 2,15 h 17.00-19-00 Programmazione online  



27.05.2025   Riunione dipartimenti per 

programmazione prove scritte e 

griglie Esami di Stato (tutti i docenti) 

2h 

GIUGNO 2025 Date da definire Date da definire Date da definire 

 16.15-18.15 Intersezione per progetto 

accoglienza 
SCRUTINI SCRUTINI 

  GRUPPI DI LAVORO 4h  

  GRUPPI DI LAVORO 4h  

 16:15-18:15: Incontro continuità 

Primaria/Infanzia Plessi Cina e 

Sansotta 2h 

16:15-18:15: Incontro continuità 

Primaria/Infanzia Plessi Cina e 

Sansotta 2h 

Incontro continuità Primaria SSIG 

 16:15-18:15: Incontro continuità 

Primaria/Infanzia Plesso Fiume 

Giallo 2h 

16:15-18:15: Incontro continuità 

Primaria/Infanzia Plesso Fiume 

Giallo 2h 

Incontro continuità Primaria SSIG 

  Commissione Formazione   classi 

prime 2024/25 4 h 

Commissione Formazione classi prime 
2024/25 4 h 

 16:45: Collegio docenti (2h) 16:45: Collegio docenti (2h) 16:45: Collegio docenti (2h) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Totale ore attività quantificabili c. 3 lett. a (max 40 ore annue)   

● Scuola dell’infanzia 

○ Attività di programmazione PTOF inizio anno 15h; Collegi docenti e dipartimenti 12 h; Incontri genitori 10,5 h = 37,5 h 

● Scuola Primaria   

○ Collegi docenti 10 h, dipartimenti 4, gruppi di lavoro 16 h - TOTALE 30 h; Colloqui genitori 7h =37 h 

● Scuola secondaria di I grado 

○ Collegi docenti 12 h, dipartimenti, gruppi di lavoro 7 h; Colloqui genitori 11 h = 30 h  

Totale ore attività quantificabili c. 3 lett. b (max 40 ore annue) 

● Scuola dell’infanzia 

○ Consigli di Intersezione- 14 h + GLO 3h (GLO iniziale, verifica intermedia, verifica finale) se svolti in orario non di 

servizio = 17h  

● Scuola Primaria 

○ Consigli di Interclasse – 7h + GLO 3h (GLO iniziale, verifica intermedia, verifica finale) se svolti in orario non di 

servizio =10h 

● Scuola secondaria di I grado 

○ Consigli di Classe 45 min/classe. GLO 6h (GLO iniziale, verifica intermedia, verifica finale) se svolti in orario non 

di servizio 

Il conteggio delle ore funzionali per la SSIG sarà effettuato singolarmente per ciascun docente, al fine di assicurare il 

rispetto del totale annuale di spettanza. 

 

Ore dedicate alla formazione rientranti nelle 40+40: 20 ore dedicate alla formazione da disporre con l’aggiornamento del PTOF 

In base all’art 44 c. 4 “Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) e b) del comma 3 sono prioritariamente destinate alle attività 

collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attività di formazione 

programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF” 
 

 

 

Scuola Primaria – Programmazione settimanale 66 h (n 8 programmazioni da 2 ore e 15 min) 

 

 
Deliberato dal Collegio dei docenti dell’IC RICCI il giorno 30.09.2024 


