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Circ. 110

Oggetto: INDICAZIONI CIRCA LE ENTRATE E LE USCITE DEGLI ALUNNI

Si porta a conoscenza i genitori che:
L’ingresso degli alunni avviene secondo i seguenti orari:

INGRESSO
SCUOLA INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA
SECONDARIA
8.00-9.00 8.30 8.00

I genitori sono tenuti a non sostare negli spazi di pertinenza della scuola successivamente
all’ingresso e all’uscita dei propri figli.

I genitori degli alunni della scuola dell’infanzia, accompagneranno i propri figli all’ingresso
e consegneranno gli stessi al collaboratore scolastico che li affidera alle insegnanti.

L’orario di preparazione all’uscita, intesa come presenza nell’atrio, degli alunni avviene
secondo il seguente schema:

USCITA
SCUOLA INFANZIA | SCUOLA PRIMARIA SCUOLA
SECONDARIA
ORE 16.00 Classi prime: ore 16.20 | ORE 14.00

Classi seconde: ore 16.20
Classi terze: ore 16.25
Classi quarte: ore 16.30
Classi quinte: ore 16.30

Si ricorda ai genitori, che ¢ vietato far rientrare gli alunni in classe, dopo I’uscita .
Si fa inoltre presente che dall’entrata in vigore di tali disposizioni I’entrata e ’uscita nel
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plesso di via Cina saranno consentite solo dal cancello pedonale e da quello di accesso per
gli alunni dell’infanzia.

Assenze

In caso di assenza questa va comunicata all’insegnante coordinatore di classe sulla sua mail
istituzionale, in attesa di attivare a breve la procedura di giustificazione dell’assenza sul
Registro Elettronico. Il ritiro dello zaino dell’alunno assente, ove sia necessario, pud avvenire
solo alle ore 14,30 e dopo avvenuta comunicazione al coordinatore, che provvedera a
prepararlo .

Si ricorda, come gia precedentemente scritto, che tali disposizioni rimangono in vigore fino ad
abilitazione su RE.

Ritardi

Superato 1’orario d’ingresso di 10 minuti, le porte di accesso verranno chiuse e i bambini

ritardatari potranno accedere a lezione con le seguenti modalita:

a. per la scuola dell’infanzia I’ingresso in aula sara consentito compilando il Registro dei
Ritardi da parte del genitore accompagnatore;

b. per la scuola primaria I’ingresso in aula sara consentito previa compilazione di specifico
registro dei permessi;

c. per la scuola secondaria gli alunni ritardatari dovranno attendere la seconda ora restando
nell’atrio sotto la vigilanza dei collaboratori, salvo casi preventivamente autorizzati dal DS.
I genitori dovranno sempre giustificare il ritardo sul registro elettronico il giorno stesso o
nella giornata successiva. | ritardi saranno annotati dal docente della prima ora sul registro
elettronico. Si precisa inoltre che I’ingresso tra le ore 8:00 e le 8:10 sara consentito per tre
volte a quadrimestre, per la scuola secondaria, dopodiché verra apposta una comunicazione
alle famiglie, nella parte annotazioni giornaliere.

Per tutti gli ordini di scuola, dopo tre ingressi , a quadrimestre , in seconda ora per la

scuola secondaria, oltre ’orario consentito per la primaria e I’infanzia, verra apposta una

annotazione sul registro e automaticamente avverra la segnalazione al Dirigente Scolastico per

eventuali azioni di richiamo.

Verranno concessi ulteriori permessi di entrate posticipate e comunque non oltre le 10.30,
previa quando possibile, di una comunicazione via mail in anticipo al coordinatore di classe,
per:

1) accertato ritardo dei mezzi pubblici di trasporto;

2) analisi e visite mediche certificate;

3) gravi problemi di famiglia motivati.

Tali disposizioni rimangono in vigore fino ad abilitazione su RE.

Uscite anticipate
L’alunno puo uscire anticipatamente rispetto al normale orario di lezione:
1. per motivi familiari (esclusa la fascia oraria dalle ore 12.30 alle 14.30 per la scuola

primaria);
2. per uno stato di malessere sopraggiunto nella sede scolastica;



3. per visite mediche (vaccini o visite specialistiche) durante I'orario scolastico, il genitore
puo prelevare il proprio figlio/a per un massimo di 120 minuti e ricondurlo/a a scuola
entro € non oltre le ore 12.00 presentando un giustificativo dell’avvenuta visita. Inoltre ,
in caso di vaccino e in considerazione dei possibili effetti collaterali, si richiede ai
genitori il rilascio di apposita dichiarazione, di modo che la scuola sia esonerata da
eventuale responsabilita;

4. per terapie mediche e/o riabilitative; in tal caso la richiesta deve essere presentata in
segreteria, con congruo anticipo allegando il certificato medico contenente le date,
’orario e la durata della terapia. Va inoltre presentata la dichiarazione del medico e/o del
Centro che attesti ’impossibilita di fruire la terapia in orario extrascolastico. Nel caso in
cui la famiglia intenda revocare la richiesta dell’autorizzazione all’uscita anticipata dovra
farlo per iscritto presso la stessa segreteria. Cio si applica anche in casi sporadici, in
quanto si configura come eccezione all’autorizzazione gia concessa € deve essere
comunicato tempestivamente alla mail del coordinatore di classe. Il rientro in classe
dopo la terapia sara possibile fino alle ore 14.30.

Si precisa che, per motivi organizzativi e didattici dell’istituto, 1’alunno puo essere
prelevato dal genitore o dal delegato esclusivamente nei cambi d’ora per la scuola
secondaria e non ¢ consentita I’uscita anticipata oltre le ore 14.00 per I’infanzia, ore

14.30 per la scuola primaria, ore 13 per scuola secondaria;
Tali disposizioni rimangono in vigore fino ad abilitazione su RE.

Uscita in caso di pioggia

In caso di pioggia , si invitano 1 genitori a non sostare davanti alle porte d’ingresso ed
attendere il proprio figlio negli spazi assegnati a ciascuna classe.

Nello specifico per il plesso sito in via Fiume Giallo , I'uscita delle classi sara annunciata con
microfono per permettere ai genitori di avvicinarsi e prelevare 1 propri figli. L’assegnazione
degli spazi riservati a ciascuna classe sara comunicata alla rappresentante di classe.

Per il plesso sito in via Cina i genitori potranno sostare nel piazzale, nei punti loro assegnati, e
avvicinarsi all’entrata solo quando ¢ in uscita la classe del proprio figlio, rispettando 1’orario di
uscita sopra indicato.

Roma, 24.11.2023
Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Laura De Paolis

(Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993)



