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Circ. 219 

Al personale docente 

Al DSGA 

  

Al sito web istituzionale 

 

 Oggetto: Rendicontazione finale Progetti, Attività e Commissioni a.s.2024/2025.  

Al fine di procedere con la chiusura contabile e al pagamento di incarichi e attività, si invita il personale 

docente interessato a presentare il MODELLO di autocertificazione per la rendicontazione delle attività 

aggiuntive, effettivamente svolte per l’a.s. 2024/2025. 

 

Si precisa che la rendicontazione concerne incarichi e progetti realizzati con i fondi del FIS e/o dell’ente 

locale. Per gli incarichi relativi al PNRR saranno fornite specifiche indicazioni al personale interessato. 

 

La documentazione dovrà essere presentata secondo le seguenti indicazioni: 

 

1. RENDICONTAZIONE FINALE PROGETTI 

 

• TEMPI: invio per email entro 10 giugno 2025  

• MODALITA’ INVIO: invio alla FS per il PTOF, ins. Francesca Maggioli, alla mail istituzionale  

maggioli.francesca@icmatteoricci.edu.it 
 

del modello IC MATTEO RICCI_RENDICONTAZIONE PROGETTI 

 

Nota bene: i documenti dovranno essere inviati, esclusivamente dal proprio indirizzo mail 

istituzionale, in formato PDF indicando nell’oggetto “RENDICONTAZIONE PROGETTI a.s. 
2024/2025 – Cognome Nome”. 

 

2. RENDICONTAZIONE INCARICHI E ATTIVITA’ AGGIUNTIVE 

 

• TEMPI: invio per email entro 10 giugno 2025 

• MODALITA’ INVIO: invio all’attenzione dell’Ufficio Personale, alla mail istituzionale  

rmic8by00l@istruzione.it 

 
del modello IC MATTEO RICCI_RENDICONTAZIONE INCARICHI E ATTIVITA’ 

AGGIUNTIVE 

 

Nota bene: i documenti dovranno essere inviati, esclusivamente dal proprio indirizzo mail 

istituzionale, in formato PDF indicando nell’oggetto “RENDICONTAZIONE INCARICHI a.s. 

2024/2025 – Cognome Nome”. 
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3. RENDICONTAZIONE FUNZIONI STRUMENTALI  

 

• TEMPI: invio per email entro 10 giugno 2025  

• MODALITA’ INVIO: invio all’attenzione dell’Ufficio Personale, alla mail istituzionale  

rmic8by00l@istruzione.it 

 
del modello  IC MATTEO RICCI_RENDICONTAZIONE FUNZIONI STRUMENTALI  

 

Nota bene: i documenti dovranno essere inviati, esclusivamente dal proprio indirizzo mail 

istituzionale, in formato PDF indicando nell’oggetto “RENDICONTAZIONE FUNZIONE 

STRUMENTALE a.s. 2024/2025 – Cognome Nome”. 
 

 

4. RENDICONTAZIONE COMPONENTE COMMISSIONI OPERATIVE 

 
*a cura delle funzioni strumentali e dei docenti referenti ai fini della distribuzione dei compensi 

spettanti a ciascun componente della Commissione coordinata  

 

• TEMPI: invio per email entro 10 giugno 2025  

• MODALITA’ INVIO: invio all’attenzione dell’Ufficio Personale, alla mail istituzionale  

rmic8by00l@istruzione.it 

 
del modello IC MATTEO RICCI_RENDICONTAZIONE COMPONENTE COMMISSIONE 

OPERATIVA 

 

Nota bene: i documenti dovranno essere inviati, esclusivamente dal proprio indirizzo mail 

istituzionale, in formato PDF indicando nell’oggetto “RENDICONTAZIONE COMPONENTE 

COMMISSIONE OPERATIVA a.s. 2024/2025 – denominazione commissione”. 

 

 

Si precisa che i compensi spettanti non potranno essere erogati in assenza di rendicontazione o in 

caso di rendicontazione presentata in maniera diversa rispetto alle indicazioni fornite. 

 

Si ricorda che il Contratto Integrativo d’Istituto relativo all’anno scolastico in corso nel quale sono 

indicati i compensi per l’anno in corso, è pubblicato nella sezione Amministrazione Trasparente del sito 

istituzionale. 

 

Si rimanda al 

• FUNZIONIGRAMMA A.S. 2024/2025 

 

 

Roma, 27.05.2025 
                                                                                                                                             Il Dirigente scolastico 

Prof.ssa Laura De Paolis 
(Firma autografa omessa 

ai sensi dell’art. 3 del  

D Lgs. n. 39/1993) 
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