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OGGETTO: Richiesta disponibilità docenti a svolgere ore eccedenti per sostituzione docenti assenti - as 2025-

2026 

Si invitano i docenti a far pervenire la propria disponibilità ad accettare ore eccedenti l’orario di servizio, per la 

sostituzione dei colleghi assenti, compilando il modulo al seguente link: 

https://forms.gle/Rhq3bghfck2zWHzt5 

Si fa presente che: 

• non si possono concedere ore eccedenti al docente in debito di ore precedentemente richieste e non ancora 

restituite;  

• non possono effettuare ore eccedenti a pagamento i docenti con contratto part- time;  

• non possono effettuare ore eccedenti a pagamento i docenti che non abbiano svolto nella settimana le ore 

di potenziamento che fanno parte dell’orario di cattedra;  

• non possono essere concesse ore eccedenti se nella medesima ora ci sono disponibili docenti a disposizione.  

Altresì, il referente di plesso potrà procedere all’attribuzione di ore eccedenti in caso di oggettiva necessità e dopo 

aver constatato l’impossibilità della copertura della supplenza mediante: 

• Recupero dei permessi brevi; 

• Docenti in contemporaneità;  

• Docenti con orario cattedra di completamento con ore a disposizione.  

Le ore svolte in eccedenza potranno anche essere recuperate attraverso permessi brevi previa autorizzazione da 

parte del Dirigente scolastico. 

Dare disponibilità ad effettuare le ore in eccedenza rappresenta un impegno del docente con l’Istituzione per tutto 

l’anno scolastico. Eventuali sopraggiunti motivi di impossibilità dovranno essere prontamente comunicati alla mail 

istituzionale. 

Il referente di plesso è autorizzato a concedere ore eccedenti a pagamento solo se nel plesso si svolgono tutte le ore 

del piano di studi previste. 

Roma, 01.10.2025 

                                                                                                                               Il Dirigente scolastico 

  Prof.ssa Laura De Paolis 
(Firma autografa omessa ai 

sensi dell’art. 3 del  
D Lgs. n. 39/1993) 
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